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  คูม่ือหรือมาตรฐานการให้บริการโรงเรียนราชวินิต สพป.กทม. 

             คือ แสดงคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติ ที่ผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อกับ 
สถานศึกษาใช้เป็นข้อมูลในการขอรับบริการ หรือติดต่อกับสถานศึกษา มีข้อมูล รายละเอียด
ของการปฏิบัติ เช่น คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติส าหรับการให้บริการ ประเภทงานให้บริการ 
ขั้นต้น  การให้บริการ และผู้รับผิดชอบในการให้บริการ เป็นต้น 

014.1 ขั้นตอนการขอใช้รถโรงเรียน 

  คู่มือหรือมาตรฐานการให้บริการ 014 

องคป์ระกอบด้านข้อมูล 
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  คูม่ือหรือมาตรฐานการให้บริการโรงเรียนราชวินิต สพป.กทม. 

1. ครูและบุคลากรแจง้ความประสงค์

จะใช้รถโรงเรียน 

3. ผู้ช่วยผูบ้ริหารทั่วไปประสานงาน

การขอใช้รถกับพนักงานขับรถโรงเรียน 

2. ครูและบุคลากรกรอกเอกสารการขอใช้รถ

หมายเหต ุการขออนุญาตใช้รถโรงเรยีนให้แจ้งความประสงคแ์ละกรอกเอกสารการขอใช้รถล่วงหน้าอย่างน้อย ๑ วนัทําการ 

ผู้รบัผิดชอบ นางสาวมาลาพรรณ   เพ็ชรอยู่
เจ้าหน้าที�สํานักอํานวยการ

โทร 061-801-8956


